
АННОТАЦИЯ 

 

Программа повышения квалификации 
 

«Управление документами в цифровой экономике» 
 

 

Актуальность. В условиях современного экономического пространства развитие 

каждой страны, региона, бизнеса тесно связано с получением необходимого объема 

знаний в области документооборота. Специалист, имеющий образование в сфере ДОУ, 

востребован на рынке труда и может работать в любой сфере: в государственных и 

местных органах власти, в органах ведомственного управления, в архивно-

документационных службах учреждений широкого спектра деятельности, в различных 

административных службах и отделах коммерческих структур, в специализированном 

бизнесе (разработка информационных систем, документационный консалтинг, аудит 

информационной безопасности).  

Программа повышения квалификации будет интересна лицам, которые хотят 

начать профессиональную деятельность в сфере документационного обеспечения 

управления, а также усовершенствовать уже имеющиеся знания в области организации 

архивного хранения документов с применением современных цифровых технологий. 

 

Цель:  слушатели курса получат теоретические знания по организации работы с 

информацией и документами в условиях применения автоматизированных систем 

управления документацией, навыки внедрения, ведения, использования и 

совершенствования систем ДОУ на базе современных информационных технологий. 

 

Модули курса: 

 

1. Государственная политика управления документами в цифровой экономике 

2. Информационный менеджмент и информационное обеспечение управления 

документами 

3. Организация и технология управления документами 

4. Автоматизированные системы управления  документами 

5. Технологии хранения электронных документов 

6. Защита персональных данных 

Итоговая аттестация — тестирование 

 

Требования к слушателям: к освоению программы допускаются лица, 

имеющие/получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

Срок обучения: 72 часа (не менее 1 месяца). Периодичность обучения 

определяется при формировании групп обучающихся, по желанию слушателей. 

Форма обучения: заочная, дистанционно. 

Документ, выдаваемый слушателю по итогам успешного освоения 

программы: удостоверение о повышении квалификации. 


